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ชื่อองค์ความรู้ การบวนการเบิกจ่ายเงินระบบ  GFMIS 

ต าแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี 

 กระบวนการเบิกจ่ายเงิน  ในการเบิกเงินส่วนราชการผู้ใช้งบประมาณจะด าเนินการได้  ก็ต่อเมื่อ
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี   ประกาศใช้บังคับกฎหมายและส่วนราชการได้รับอนุมัติเงิน
ประจ างวดจากส านักงบประมาณแล้ว  หรือคณะรัฐมนตรีมีมติให้จ่ายเงินไปพลางก่อน  ส่วนราชการจะเบิกเงิน
เพ่ือน าไปจ่ายให้แก่บุคคลใดๆ  ๆได้ก็ต่อเมื่อส่วนราชการผู้ใช้งบประมาณมีข้อผูกพ้นที่จะต้องจ่ายเงินหรือก่อ
หนี้ผูกพ้นได้แต่กฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับเกี่ยวกับการเงินของแผ่นดิน  หรือตามที่ได้รับอนุญาตจาก
กระทรวงการคลัง  และส่วนราชการจะเบิกเงินจากคลังเพ่ือน าไปจ่ายให้แก่เจ้าหนี้  หรือผู้ที่มีสิทธิรับเงินได้นั้น  
หนี้หรือข้อผูกพันที่ทางราชการจ าเป็นต้องจ่าย  ต้องถึงก าหนดที่จะต้องจ่ายเงินหรือใกล้จะถึงก าหนดที่จะต้อง
จ่ายเงินแล้ว 

 หลักเกณฑ์ทั่วไปในการเบิกจ่ายเงิน  ก่อนที่ส่วนราชการผู้ใช้งบประมาณจะด าเนินการขอเบิกเงินจาก
คลังเพ่ือน าไปใช้จ่ายในการด าเนินการตรวจสอบเกี่ยวกับและการงบประมาณ  ดังนี้ 

1.วงเงินงบประมาณและเงินประจ างวดที่ได้รับอนุมัติตามแผนงานของแต่ละงานหรือโครงการเพ่ือมิให้
มีการใช้จ่ายเงินวงเงินที่ได้รับอนุมัติและให้เป็นไปตามแผนงาน 

2.ด าเนินการจัดหาหรือก่อหนี้ผูกพัน  รวมถึงตรวจสอบเอกสารตามข้อผูกพันที่จะต้องจ่ายเงินให้กับผู้
มีสิทธิ์  ให้เป็นไปตามที่กฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับท่ีเกี่ยวกับการเงิน  ซึ่งได้มีการอนุญาตให้ส่วนราชการผู้ใช้
งบประมาณเบิกจ่ายเงินได้  ถ้าหากรายการในหมวดรายจ่ายใดที่ยังไม่มีกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  
เกี่ยวกับการเงินอนุญาตให้ส่วนราชการผู้ใช้งบประมาณเบิกจ่ายเงินจากทางราชการได้  แต่ส่วนราชการผู้ใช้
งบประมาณมีความจ าเป็นที่จะต้องเบิกจ่ายเงินรายการดังกล่าวเพ่ือน า  ไปใช้จ่ายก็จะต้องได้รับอนุญาตจาก
กระทรวงการคลังก่อน 

3.รายจ่ายตามงบประมาณรายจ่ายรายการใด  จะเบิกจ่ายในประเภทงบรายจ่ายใด  ให้เป็นไปตาม
หลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณท่ีส านักงบประมาณก าหนด    

4.การขอเบิกเงินทุกกรณีให้มีวัตถุประสงค์ท่ีจะน าเงินนั้นไปจ่าย  และห้ามมิให้ขอเบิกเงินจนกว่าจะถึง
ก าหนด  หรือใกล้จะถึงก าหนดจ่ายเงิน  ซึ่งเงินที่ขอเบิกจากคลังเพ่ือการการใด  ให้น าไปจ่ายได้เฉพาะเพ่ือการ
นั้นเท่านั้น  จะน าไปจ่ายเพ่ือการอ่ืนไม่ได้ 

5.ค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนรายปีงบประมาณใด  ให้เบิกจากเงินงบประมาณของปีนั้นไปจ่าย 

6.การขอเบิกเงินทุกกรณี  ส่วนราชการมีหน้าที่ตามกฎหมายที่จะต้องหักภาษีใดๆ  ไว้ ณ ที่จ่ายให้
บันทึกภาษีเป็นรายได้แผ่นดินไว้ในค าขอเบิกเงินนั้นด้วย  การขอเบิกเงินของส่วนราชการส าหรับการซื้อ
ทรัพย์สินจ้างท าของ  หรือเช่าทรัพย์สินตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 

6.1 ในกรณีที่มีใบสั่งซื้อ  ใบสั่งจ้าง  สัญญาหรือข้อตกลง  ซึ้งมีวงเงินตั้งแต่ห้าพันบาทข้ึนไปหรือตามท่ี         
กระทรวงการคลังก าหนด  ส่วนราชการจะต้องจัดท าใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง (PO) เพ่ือท าการจองงบประมาณ ใน
ระบบโดยกรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้ของส่วนราชการโดยตรง 
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6.2 นอกจากกรณีตาม  (1)  ส่วนราชการไม่ต้องจัดท าใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง  (PO) ในระบบ  โดย
กรมบัญชีกลางจะจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการเพ่ือให้ส่วนราชการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้
มีสิทธิรับเงินต่อไปนี้  หรือหากส่วนราชการต้องการให้จ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้ของส่วนราชการโดยตรง  ก็
ได้โดยระบุเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของเจ้าหนี้ในใบขอเบิก 

6.3 การซื้อทรัพย์สิน  จ้างท าของ  หรือเช่าทรัพย์สิน  ให้ส่วนราชการด าเนินการขอเบิกเงินจากคลัง
โดยเร็วอย่างช้าไม่เกินห้าวันท าการจากวันที่ได้ตรวจรับทรัพย์สินหรือตรวจรับงานถูกต้องแล้ว 

 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


